
                                                                   
      Estorfer Kunststoffbetrieb GmbH 
                                                                                                                  

   
Wir sind – zum nächst möglichen Termin -  auf der Suche nach einem  

 

erfahrenen Sachbearbeiter (m/w/d) für  
die Steuerung des täglichen Versandprozesses 

 
Wir sind ein mittelständischen Unternehmen mit ca. 50 Mitarbeitern und stellen Kunststoffprofile 
her, die wir weltweit verkaufen. Wir sind nach dem Qualitätsmanagement-system DIN EN ISO 
9001:2015 zertifiziert und stellen seit über 30 Jahren mit einem eigenen Messestand auf der 
Wohnwagenmesse Caravan Salon aus.  
 

Ihr Aufgaben: 
 

 Vorbereitung, Erfassung, Bearbeitung und Bereitstellung von allen Liefer- und 
Begleitpapieren wie z. B. Packzettel, Lieferscheine, Frachtbriefe, Rechnungen etc. 

 Verwaltung aller wichtigen Dokumente  

 Avisierung und Disposition der Sendungen bei Speditionen/Paketdiensten etc. 

 Erstellung aller notwendigen Transport- und Zolldokumente  auch Übersee 

 Sicherstellung der Einhaltung gesetzlicher Vorschriften und Unternehmensrichtlinien 

 Zusammenarbeit mit Lageristen-, Produktions- und Einkaufsleitern, sowie der 
Qualitätssicherung.  

 Führen der Packmittellager 

 Kommunikation mit Speditionen, Paketdiensten etc. 

 Reklamationsbearbeitung (Transportschäden, Verbringungsnachweise) 

 Berichterstattung an die Geschäftsleitung über Aktivitäten und Probleme 

 Allgemeine administrative Versandtätigkeiten 

 Stammdatenpflege und Versandvorschriften 

 Provisionsabrechnung 

 
Ihr Profil: 
 

 erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Kaufmann für Spedition und 
Logistikdienstleistung oder Industriekaufmann  

 Mehrjährige Berufserfahrung im Versand sind wünschenswert aber nicht Voraussetzung. 

 Kenntnisse von Logistikabläufen Voraussetzung 

 Gute Kenntnisse in Zollabwicklung Export und Import 

 Gute Englischkenntnisse 

 Sicher im Umgang mit den MS Office Produkten 

 Gute Selbstorganisation und Eigeninitiative 

 Teamfähigkeit, freundliches und sicheres Auftreten 

 Gute Deutschkenntnisse  

 Zielorientiertes und sorgfältiges Arbeiten sowie Zuverlässigkeit und Belastbarkeit runden 
Ihr Profil ab 



 
Unser Angebot: 
 

 Einen interessanten Arbeitsplatz in dem Sie sich selbst verwirklichen können 

 Es erwartet Sie ein motiviertes Kollegenteam und angenehmes Betriebsklima 

 Ein Gehalt, welches Ihren Qualifikationen entspricht 

 Pensionskasse 

 Diensträder 

 29 Tage Urlaub 

 Bonusbeteiligung bei positivem Jahresergebnis 

 Vernünftige und faire Einarbeitungszeit 

 
Wenn Sie Ihren Beruf als Passion verstehen und sich in den zuvor genannten Anforderungen 
wiederfinden, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Diese richten Sie bitte ausschließlich per Mail 
und unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an 
info@estorfer.de 
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